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                    دستورالعمل شماره (1)
شكل ذخيره اطلاعات

1- در درايو E يك پوشه به نام شخص استفاده‌كننده باز مي‌گردد: 
E:\User\

*User: نام كاربر

2- در داخل پوشه مربوطه دو پوشه با اسامي و كاربردهاي زير باز مي‌گردد:
E:\User\Personal                                        ويژه فعاليتها و كارهاي شخصي فرد استفاده‌كننده:
E:\User\Project\Old*
       ويژه پروژه‌هاي پايان‌يافته توسط فرد استفاده‌كننده:
E:\User\Project\New
       ويژه پروژه‌هاي در دست انجام توسط فرد استفاده‌كننده:
* مخصوص پروژه‌هايي كه به اتمام رسيده است و نسخه پشتيبان از اين فايل‌ها تهيه نمي‌شود.

3- در داخل پوشه پروژه، پروژه‌هاي مختلف با پوشه‌هايي با نامهاي استاندارد شده آنها (طبق دستورالعمل شماره 2) ايجاد مي‌گردد:
E:\User\ Project\TV01-1TRANSM                                      نام پروژه است.  TV01-1TRANSM                                                  
4- در هر پوشه پروژه پوشه‌هايي به شكل زير ايجاد مي‌گردند:
	ويژه گزارشات پروژه                           
	E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Document

	ويژه اطلاعات ورودي و نتايج خروجي     
	E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Data

	ويژه فعاليتهاي نرم‌افزاري  
	E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Software 

	ويژه كارهاي موردي
	E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Temp


5- در داخل هر پوشه كليه فعاليتهاي انجام گرفته را با تاريخ مشخص ذخيره نماييد.
E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Software\Sep83/9/10

E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Software\Sep83/10/22

E:\User\ Project\TV001-1TRANSM\Document\Report83/10/22

6- با توجه به محدوديت‌هاي نرم‌افزارهاي فشرده‌سازي به فايل‌هايي با اسامي فارسي و آدرس‌ طولاني، عنوان انتخاب شده براي پوشه‌ها و فايل‌هاي موجود در درايو E لاتين بوده و از 15 كاراكتر بيشتر نباشد. ضمناً تعداد پوشه‌هايي كه توسط كاربر ايجاد مي‌گردد، از تعداد 15 پوشه تجاوز نكند.
